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П Л А Н
работы Комитета по образованию Администрации города Подольска
на март 2016 года

	№№
п/п
	Дата, время проведения
	Наименование мероприятия
	Место проведения
	Ответственный

	1
	2
	3
	4
	5

	1. Массовые городские мероприятия

	1.
	в течение  месяца
	Прием заявлений в 1-ые классы муниципальных общеобразовательных учреждений граждан,               проживающих на закрепленных за общеобразовательным учреждением территориях.  
	МОУ
	Руководители МОУ

	2.
	

04 марта

	Участие детей МДОУ в городском торжественном мероприятии, посвященном празднику 8-е Марта
	Концертный зал Администрации Г.о. Подольск
	Саргсян Т.А.
Митрофанова О.А.

	3.
	

09 марта

	Открытие Муниципального дошкольного образовательного учреждения детского сада № 8 «Теремок» (2-е здание)
	МДОУ детский сад №8 «Теремок», 
Литейная, д. 27
	Бежанова Т.А.

	4.
	10 марта
	Открытие Муниципального дошкольного образовательного учреждения центра развития ребенка – детского сада № 45 «Колосок» (2-е здание) 
	МДОУ центр развития – детский сад № 45 «Колосок»,
Площадь Защитника Отечества, д. 7
	Бежанова Т.А.

	5.
	14 марта
	Открытие Муниципального дошкольного образовательного учреждения центра развития ребенка – детского сада № 3 «Радуга» (2-е здание)
	МДОУ центр развития – детский сад №  3 «Радуга»,
Доллежаля, д. 17
	Бежанова Т.А.

	6.
	
15 марта
в 14-00


	Финал и церемония награждения муниципального этапа Всероссийского конкурса «Педагог года-2016»
	МУ Дворец молодежи
	Саргсян Т.А.
Чумаченко Г.Н.

	
	
	
	
	

	2. Семинары, совещания, конференции

	1.
	02 марта 
в 11-00
	Семинар для социальных педагогов с привлечением субъектов профилактики муниципального уровня «Современная вариативная социально-психологическая модель работы социального педагога с детьми, находящимися в трудной ситуации»
	МОУ СОШ № 3 г. Подольска
	Саргсян Т.А.
Чумаченко Г.Н.

	2.
	09 марта 
в 10-00
	Совещание  заместителей директоров  школ по ВР «Организация и проведение месячника по профориентационной работе» в образовательных учреждениях Городского округа Подольск»
	РГУТиС г. Подольск
	Киселева Г.М.
Саргсян Т.А.


	3.
	18 марта
	Совещание директоров по вопросам организационно-методического сопровождения использования ИСУОД «Школьный портал» и модуля «Зачисление в ОО»
	
	Фролова Н.В.
Бежанова Т.А.
Куликова Л.В.
Обыденкова В.К

	4.
	22 марта
в 18-00 
	Общегородское родительское собрание по профилактике ДДТТ с участием сотрудников ОГИБДД УМВД по Г.о.Подольск
	МОУ СОШ № 31
	Рагулина С.А.

	5.
	23 марта
	Выездной семинар заместителей 
директоров по ВР «Страницы военной истории», 
в рамках 75-летия
	г. Тула
	Киселева Г.М. 
Саргсян Т.А.



	6.
	Согласно плану КДН и ЗП
	Участие в заседании  КДН и ЗП Администрации Г.о. Подольск 
	КДН и ЗП Администрации Г.о. Подольск
	Киселева Г.М.
Саргсян Т.А.

	7.
	24 марта
	Совещание заведующих МДОУ.
	
	Митрофанова О.А.

	8.
	25 марта
	Совещание заместителей заведующих.
	
	Колесникова Г.В.

	
	
	
	
	

	3. Предоставление отчетности, проведение мониторингов

	1.
	В течение месяца
	Внесение данных и сопровождение электронного мониторинга региональной системы электронного мониторинга состояния и развития системы образования Московской области (ЭМ РСЭМ)
	Комитет
	Куликова Л.В.
Обыденкова В.К.
Бурункина Г.А.

	2.
	В течение месяца
	Мониторинг закрепления молодых специалистов в ОУ Городского округа  Подольска
	Комитет
	Куликова Л.В.
Бурункина Г.А.

	3.
	в течение  месяца
	Мониторинг «Прием заявлений  граждан в 1 классы МОУ города» 
	Комитет по образованию, каб.6
	Апполонова Т.В., руководители ОУ

	4.
	до 1 марта
	Согласование отчетных показателей за 2015 год по реализации муниципальной программы  города Подольска «Образование  Подольска», Государственной программы Московской области «Образование Подмосковья» на 2014 – 2018 годы
	
	Куликова Л.В.

	5.
	до 4 марта 
	Предоставление в МОМО отчета по движению обучающихся за февраль
	МОМО
	Апполонова Т.В.

	6.
	до 5 марта
	Ежемесячный отчет по выполнению плановых показателей по информатизации МОУ
	Комитет
	Коханчук Г.Ю.

	7.
	1 марта
	Формирование отчета по подпрограмме «Развитие информационно-коммуникационных технологий для повышения эффективности процессов управления и создания благоприятных условий жизни и ведения бизнеса» муниципальной программы города Подольска «Муниципальное управление»
	Комитет
	Куликова Л.В.
Коханчук Г.Ю.

	8.
	1 марта
	Внесение изменений в подпрограмму «Развитие информационно-коммуникационных технологий для повышения эффективности процессов управления и создания благоприятных условий жизни и ведения бизнеса» муниципальной программы города Подольска «Муниципальное управление»
	Комитет
	Куликова Л.В.
Коханчук Г.Ю.

	9.
	1 марта
	Формирование отчета по подпрограмме «Доступная среда» муниципальной программы города Подольска «Социальная защита»
	Комитет
	Куликова Л.В.
Коханчук Г.Ю.

	10.
	1 марта
	Формирование отчета по подпрограмме «Поддержка отдельных категорий граждан при улучшении ими жилищных условий с использований жилищных кредитов» муниципальной программы «Жилище» и ведение автоматизированной системы  ГАС «Управление»
	Комитет
	Куликова Л.В.
Бурункина Г.А.

	11.
	до 5 марта
до 20 марта
	Расчет, согласование и представление ежемесячной отчетности по значениям целевых и ключевых показателях социально-экономического развития Городского округа Подольск
	Комитет
	Куликова Л.В.
Бурункина Г.А.

	12.
	в течение месяца
	Мониторинг выпускников общеобразовательных учреждений желающих получить педагогическое образование по  целевому набору и заключение договоров по целевому обучению; сотрудничество с вузами
	Комитет
	Куликова Л.В.
Бурункина Г.А.

	13.
	каждую пятницу
	Еженедельный мониторинг использования и реализации ИСУОД «Школьный портал» и модуля «Зачисление в ОО»
	Комитет
	Куликова Л.В.
Обыденкова В.К.

	14.
	каждый четверг
	Еженедельная отчетность по предоставлению муниципальных услуг в электронном виде в части, касающейся образования
	Комитет
	Обыденкова В.К.

	15.
	еженедельно
	Мониторинг социально-экономической ситуации муниципального образования «Городской округ Подольск» в части образования
	Комитет
	Коханчук Г.Ю.

	16.
	до 10 марта
	План ВР ОУ на весенние каникулы
	
	Рагулина С.А.

	17.
	до 10 марта
	Отчет по профилактике терроризма и экстремизма
	
	Потемкина С.Ю.

	18.
	до 15 марта
	Подготовка сведений для  ежемесячного мониторинга доступности услуг дошкольного образования. (МОМО).
	Комитет 

	Митрофанова О.А.


	19.
	ежемесячно (до 20-го числа)
	Мониторинг соблюдения дошкольными учреждениями вопросов социальной защиты инвалидов. 
	Комитет
	Прокопенко О.В.

	20.
	до 20 марта
	Подготовка сведений для  ежемесячного мониторинга о состоянии системы дошкольного образования. (МОМО).
	Комитет 

	Прокопенко О.В.
.

	21.
	до 22 марта

	Мониторинг реализации мероприятий муниципальной «Дорожной карты» по ликвидации очередности в МДОУ детей в возрасте от 3 до 7 лет.
	Комитет 

	Митрофанова О.А.

	22.
	до 25 марта
	Формирование сводного статистического отчета (форма 85-К).
	Комитет 

	Прокопенко О.В.

	23.
	С 25 по 28 марта 2016
	Формирование отчетов ОУ. Отчет в Министерство образования МО по всеобучу (поименные списки учащихся, не посещающих занятия по неуважительным причина;  учащиеся, состоящие только на внутришкольном учете) 
	Комитет 
	Потемкина С.Ю.

	24.
	до 25 марта
	Формирование банка данных о школьных музеях Г.о.Подольск
	Комитет
	Саргсян Т.А.

	25.
	до 27 марта
	Отчет по вопросам экологического воспитания подрастающего поколения
	Комитет
	Саргсян Т.А.

	26.
	до 01.04.2016










до 20 марта
	Мониторинг целевых показателей социально-экономического развития муниципального образования:
· доля детей, охваченных дополнительным образованием технической направленности;
· доля детей, получающих образование в двух и более учреждениях;
· доля детей в возрасте от 5 до 18 лет, обучающихся по дополнительным образовательным программам;
· информация об участии обучающихся в творческих мероприятиях за март 2016 года
	Комитет
	Рагулина С.А.

	27.
	29-31 марта  (по графику)
	Учет движения обучающихся за март  месяц. Контроль законности отчислений обучающихся
	Комитет по образованию, каб.6
	Апполонова Т.В., руководители ОУ

	28.
	31 марта 
	Учет движения воспитанников в  ОУ с круглосуточным пребыванием детей
	Комитет по образованию, каб.6
	Апполонова Т.В., руководители ОУ

	4. Изучение деятельности образовательных учреждений

	1.
	в течение месяца
	Оперативные проверки по обращениям граждан.
	МДОУ

	Митрофанова О.А.


	2.
	в течение  месяца
	Контроль за законностью отчислений обучающихся из общеобразовательных учреждений.
	Комитет по образованию, каб.6
	Гордеева С.В.
Апполонова Т.В.

	3.
	в течение  месяца
	Контроль за организацией подготовки к государственной итоговой аттестации выпускников 9, 11(12)-х общеобразовательных учреждений
	Комитет по образованию, каб.6
	Гордеева С.В.

	4.
	в течение  месяца
	Контроль организации приема заявлений в 1-ые классы муниципальных общеобразовательных учреждений города 
	Комитет по образованию, каб.6
	Гордеева С.В., сотрудники отдела общего образования

	5.
	в течение месяца
	Оперативные проверки по обращениям граждан
	МОУ
	Гордеева С.В., сотрудники отдела общего образования

	6.
	еженедельно

	Мониторинг состояния  дошкольных образовательных учреждений.
	МДОУ Городского округа Подольск.
	Митрофанова О.А.
Прокопенко О.В.
Колесникова Г.В.

	7.
	ежедневно
	Отчет о функционировании МДОУ.
	Комитет
	Колесникова Г.В.,
Прокопенко О.В.

	8.
	03 марта
17 марта
15 марта
22 марта
	Контроль проведения Дней профилактики в ОУ
	МОУ № 21,32 г.Подольска, 
МОУ Сынковская СОШ с.Сынково
МОУ Толбинская СОШ пос.Молодежный
	Потемкина С.Ю.

	9.
	24 марта
18 марта
15 марта
	Контроль проведения мероприятий по профилактике терроризма и экстремизма
	МОУ №28
МОУ Дубровицкая СОШ пос.Дубровицы
МБОУ СОШ № 3 мкр.Климовск
	Потемкина С.Ю.

	10.
	до 25 марта
	Анализ посещаемости детей  в дошкольных учреждениях.
	Комитет 

	Прокопенко О.В.


	
	
	
	
	

	5. Планы работы отделов (секторов)

	Отдел общего образования

	1.
	в течение  месяца
	Работа с обращениями граждан
	Комитет по образованию, каб. 6
	Гордеева С.В., специалисты отдела

	2.
	в течение месяца
	Оперативная подготовка документов,  поступивших с портала «Добродел».
	Комитет по образованию, каб. 6
	Гордеева С.В., специалисты отдела

	3.
	в течение  месяца
	Подготовка  документов  педагогических работников общеобразовательных учреждений к награждению
	Комитет по образованию, каб. 6
	Гордеева С.В. 

	4.
	в течение  месяца
	Работа с информационным   банком данных детей, подлежащих обучению
	Комитет по образованию, каб. 6
	Апполонова Т.В.,
Крючкова И.А.

	5.
	в течение  месяца
	Консультирование руководителей общеобразовательных учреждений по вопросам функционирования учреждения
	Комитет по образованию, каб. 6
	Гордеева С.В. 

	6.
	в течение  месяца
	Консультирование родителей (законных представителей) по вопросам получения образования в форме семейного образования и самообразования
	Комитет по образованию, каб. 6
	Гордеева С.В. 

	7.
	в течение  месяца
	Мониторинг кадровой потребности в общеобразовательных учреждениях
	Комитет по образованию, каб. 6
	Душина Т.В. 

	8.
	в течение  месяца
	Мониторинг «Соответствие нормативной правовой базы общеобразовательных учреждений требованиям законодательства по вопросам профильного обучения»
	Комитет по образованию, каб. 6
	Душина Т.В. 

	9.
	по графику МОМО
	Организационные мероприятия в рамках реализации подпрограммы Московской области «Социальная ипотека»
	Комитет по образованию, каб. 6
	Душина Т.В. 

	10.
	до 1 марта 
	Анализ документов, предоставленных общеобразовательными учреждениями по изменению годового календарного учебного графика
	Комитет по образованию, каб. 6
	Гордеева С.В. 

	11.
	до 4 марта 
	Анализ мониторинга «Режим работы общеобразовательного учреждения (5-ти или 6-дневная учебная неделя) в 2016-2017 учебном году»
	Комитет по образованию, каб. 6
	Черноситова М.В.  

	12.
	до 12 марта
	Обновление базы данных по учету детей в микрорайонах города (движение обучающихся).
	Комитет по образованию, каб. 6
	Апполонова Т.В.

	13.
	до 20 марта
	Подготовка сведений для ежемесячного мониторинга соблюдения образовательными учреждениями прав детей-инвалидов, инвалидов
	Комитет по образованию, каб. 6
	Черноситова М.В. 

	14.
	до 28 марта
	Обновление базы данных по учету детей-инвалидов, детей с ОВЗ, детей, получающих образование на дому по медицинским показателям и дистанционно
	Комитет по образованию, каб. 6
	Черноситова М.В. 

	
	
	
	
	

	Отдел дошкольного образования

	1.
	в течение месяца
	Оперативная подготовка документов на МОМО, поступивших с портала «Добродел».
	Комитет 

	Митрофанова О.А.
Прокопенко О.В.
Колесникова Г.В.


	2.
	в течение месяца
	Консультирование делопроизводителей МДОУ по оформлению  документов  по выплате родительской компенсации.
	Комитет 

	Прокопенко О.В.

	3.
	в течение месяца
	Консультирование руководителей МДОУ по жалобам, поступившим в дошкольный отдел.
	Комитет 

	Митрофанова О.А.,
Специалисты отдела


	4.
	в течение месяца
	Консультирование родителей детей, не посещающих дошкольное учреждение.
	Комитет 

	Митрофанова О.А.


	5.
	в течение месяца
	Подготовка  документов  педагогических работников дошкольных  учреждений к награждению.
	Комитет 

	Митрофанова О.А.,
Прокопенко О.В.

	6.
	приемные дни
	Предоставление информации   родителям о комплектовании МДОУ.
	Комитет 

	Митрофанова О.А.


	
	
	
	
	

	Отдел воспитания, профилактики правонарушений и дополнительного образования

	1.
	в течение месяца
согласно графику
	Дни профилактики в  ОУ
	1.г. Подольск: № 21,32,
2.МОУ Сынковская СОШ,
МОУ Толбинская СОШ
	Потемкина С.Ю.

	2.
	в течение месяца
согласно графику
	Проведения мероприятий по профилактике терроризма и экстремизма в ОУ
	1.г. Подольск: № 7, 19,20,23,25,26,28,31,33
2.Мкр-он Климовск: № 1,3
3.МОУ Дубровицкая СОШ
МОУ Львовская СОШ №4
	Потемкина С.Ю.

	3.
	в течение месяца
согласно положению
	Участие в городском творческом фестивале «Юные таланты-2016»
	ОУ Г.о.Подольск
	Рагулина С.А.

	4.
	01 – 31 марта 2016
	Муниципальный этап фестиваля кадетских школ и классов «Кадетская весна»
	МОУ №32 г.Подольска
МОУ Быковская СОШ
	Рагулина С.А.

	5.
	01- 31марта 2016
	Муниципальные конкурсы в рамках реализации областного проекта «Российская армия в лицах и событиях»
	ОУ Г.о.Подольск
	Рагулина С.А.

	6.
	01 – 18 марта 2016

	Городской экологический конкурс творческих  и проектных работ «Вода – источник жизни»
	ОУ Г.о.Подольск

	Саргсян Т.А.
Рагулина С.А.

	
	22.03.2016 
в 14-00
	Финал конкурса
	МОУ СОШ № 29
	

	7.
	01 – 28 марта 2016
	Экологическая игра «Зеленая планета» для учащихся школ мкр. Климовск. Финальный тур
	ОУ мкр. Климовск
	Рагулина С.А.
Орлова И.Д.

	
	29.03.2016 в 10-00
	Финал конкурса
	МБОУ ДО ЦДОД
	

	8.
	


01 – 10 марта 2016



	Муниципальный этап Московского областного конкурса юношеских учебно-исследовательских работ «Юный архивист», посвященный 75-летию начала Великой Отечественной войны 1941-1945 годов и Московской битвы, в рамках IV Всероссийского конкурса юношеских учебно-исследовательских работ «Юный архивист» 
	ОУ Г.о.Подольск
	Рагулина С.А.

	9.
	01 – 23 марта 2016
	Муниципальный этап областного конкурса щкольных экскурсоводов «Виртуальная экскурсия»
	ОУ Г.о.Подольск
	Рагулина С.А.

	
	25.03.2016
	Подведение итогов конкурса
	МУ ДО ЦДТ
	

	10.
	10.03.2016 
в 14-00
	Муниципальный этап V Всероссийского творческого конкурса юных чтецов «Живая классика»
	библиотека № 1 г.Подольска
центральная библиотека мкр.Климовск
	Рагулина С.А.

	11.
	11.03.2016 
в 14-00
	Семинар для участников акции «Школа утилизации – электроника»  - МОУ №21, 22, МКОУ «Школа-интернат для обучающихся с ОВЗ» г.Подольска, МОУ Толбинская СОШ
	МОУ № 21
	Саргсян Т.А.


	12.
	01 – 10 марта 2016
	«Портрет мамы» - конкурс рисунков, посвященный Международному Женскому Дню 
	ОУ мкр. Климовск
	Рагулина С.А.
Филиппова Л.Е.

	13.
	01 – 16 марта 2016 
	Городской творческий конкурс фотографий и поделок «Широкая масленица»
	ОУ мкр. Климовск
	Рагулина С.А.
Орлова И.Д.

	14.
	13 – 24 марта 2016 
	Профилактические мероприятия «Весенние каникулы», в раках профилактики ДДТТ
	ОУ Г.о.Подольск
	Рагулина С.А.

	15.
	15 – 31 марта 2016
	Акция листовок «Юные Климовчане против вредных привычек» 
	учащиеся ОУ мкр. Климовск  7-10 классы
	Потемкина С.Ю.
Орлова И.Д.

	16.
	16.03.2016 в 15-00
17.03.2016 в 14-30
31.03.2016 в 11-00
	Фестиваль ремесел
	ОУ мкр. Климовск
	Рагулина С.А.
Яковлева Т.С.

	
	
	
	
	

	Отдел информационно-аналитической деятельности и мониторинга

	1.
	в течение месяца
	Разработка, утверждение, согласование и реализация «дорожной карты» по реализации «умной социальной политики» на 2016 год
	Комитет
	Куликова Л.В.
Коханчук Г.Ю.

	2.
	в течение месяца
	Актуализация  сведений о муниципальных услугах в автоматизированной информационной системе «Реестр государственных услуг»
	Комитет
	Куликова Л.В.
Обыденкова В.К.

	3.
	в течение месяца
	Разработка, согласование и утверждение административного регламента предоставления муниципальной услуги по предоставлению информации о текущей успеваемости учащегося, ведения электронного дневника и электронного журнала успеваемости
	Комитет
	Обыденкова В.К.

	4.
	в течение месяца
	Согласование и визирование проекта постановления Главы Г.о. Подольск о дополнительных мерах социальной поддержки молодым специалистам бюджетной сферы, лиц обучающихся в ОО ВО по договору о целевом обучении и согласование его с органами местного самоуправления бюджетной сферы
	Комитет
	Куликова Л.В.
Бурункина Г.А.

	5.
	в течение месяца
	Консультационная поддержка и заключение договоров о целевом обучении по педагогическим специальностям
	Комитет
	Куликова Л.В.
Бурункина Г.А.

	6.
	в течение месяца
	Внесение изменений в Постановление Главы города Подольска от 13.06.2013 № 1057-п «Об утверждении Положения о статусе молодого специалиста учреждений бюджетной сферы»
	Комитет
	Куликова Л.В.
Бурункина Г.А.

	7.
	в течение месяца
	Организация предоставления муниципальной услуги «Представление информации о текущей успеваемости учащегося, ведение электронного дневника и электронного журнала успеваемости»
	Комитет
	Куликова Л.В.
Обыденкова В.К.

	8.
	в течение месяца
	Организационное, методическое и консультационное сопровождение по вопросу использования образовательными учреждениями ИСУОД «Школьный портал»
	Комитет
	Обыденкова В.К.

	9.
	в течение месяца
	Аналитическая работа по выполнению муниципального задания МОУ, ДОУ за 2015 год
	Комитет
	Коханчук Г.Ю.

	10.
	в течение месяца
	Организационное, консультационное и нормативно-правовое сопровождение по вопросам выполнения муниципального задания для муниципальных образовательных учреждений
	Комитет
	Коханчук Г.Ю.

	11.
	в течение месяца
	Организационное сопровождение работы в системе «Электронный бюджет»
	Комитет
	Коханчук Г.Ю.

	12.
	в течение месяца
	Предоставление населению всесторонней объективной информации о деятельности системы образования Городского округа Подольск посредством сети Интернет
	Комитет
	Обыденкова В.К.

	           Отдел организационно-кадрового и правового обеспечения

	1.
	в течение месяца
	Подготовка документов  для государственной регистрации ликвидации Комитета по образованию Администрации города Подольска
	Комитет по образованию, кабинет 10
	Королева С.Е.

	2.
	в течение месяца
	Оказание методической и организационной помощи руководителям муниципальных дошкольных образовательных учреждений в получении лицензий на осуществление образовательной деятельности в связи с вводом в эксплуатацию зданий-новостроек 
	Комитет по образованию, кабинет 10
	Королева С.Е.

	3.
	в течение месяца
	Оказание методической и организационной помощи руководителям муниципальных дошкольных образовательных учреждений в оформлении права на здание и земельные участки в связи с вводом в эксплуатацию зданий-новостроек
	Комитет по образованию, кабинет 10
	Королева С.Е.

	4.
	в течение месяца
	Оказание консультационной и организационной помощи Заведующей МДОУ №36 по вопросу сноса здания котельной
	Комитет по образованию, кабинет 10
	Королева С.Е.

	5.
	в течение месяца
	Оказание директорам МБОУ «Специальная коррекционная общеобразовательная школа VIII вида», МБОУ для детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, МБОУ дополнительного образования «Центр дополнительного образования детей» методической и организационной помощи в подготовке и представлении документов в регистрирующие органы в связи с переименованием учреждений
	Комитет по образованию, кабинет 10
	Королева С.Е.

	6.
	в течение месяца
	Подготовка заключений о возможности заключения  договоров аренды, безвозмездного пользования помещений муниципальных образовательных учреждений
	Комитет по образованию, кабинет 10
	Королева С.Е.

	7.
	в течение месяца
	Подготовка проектов постановлений Главы Городского округа Подольск о направлении детей-сирот, детей, оставшихся без попечения родителей, детей в трудной жизненной ситуации в  МБОУ для детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей
	Комитет по образованию, кабинет 10
	Королева С.Е.



